Polityka rachunkowosci
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Kepice
obowigzuje od 01.01.2014 r.

1. Podstawy prawne

a) Spolka prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze zmianami)

b) W zakresie nieobjgtym ustawa o rachunkowosci Biblioteka stosuje krajowe
standardy rachunkowosci

c) W zakresie nieuregulowanym powyzszymi aktami Biblioteka stosuje
Migdzynarodowe Standardy Rachunkowosci

d) W przypadku nieuregulowania istotnych zagadnien wystepujacych w Bibliotece
powyzszymi aktami, dyrektor jednostki decyduje w formie pisemnej o
zastosowanym rozwigzaniu, opisujac to rozwigzanie w informacji dodatkowej przy
sporzadzaniu sprawozdania finansowego

2. Rok obrotowy i okres sprawozdawczy.

a) rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy stosowany rowniez do celow
podatkowych
b) okresem sprawozdawczym jest miesigc

3. Ksiggi rachunkowe

a) Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Biblioteki
b) Ksiegi rachunkowe obejmuja;

- dziennik

- ksiege gléwnag

- ksiggi pomocnicze

- zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdéwnej oraz sald kont pomocniczych
¢) Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w formie komputerowej przy pomocy programu
finansowo-ksiggowego ,,REWIZOR” stuzacego do ewidencji wszystkich operacji
gospodarczych w formie analityczno — syntetycznej. Program ten jest
wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych od dnia 01.01.2014 r.

Analityka srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ich umorzenia
oraz amortyzacji jest prowadzona recznie. Na koniec roku za pomocg zbiorczych
zestawien sporzadzane jest polecenie ksiegowania z wielko$cig umorzenia i
amortyzacji i przenoszone na konta programu finansowo — ksiegowego, Zmiany w
srodkach trwatych i wartosciach niematerialnych i prawnych dokonywane sg w
ksigdze inwentarzowej i programie REWIZOR.

Rozliczenia z tytutu wynagrodzen za pracg i umow zlecenia prowadzone sg przy
uzyciu programu kadrowo-ptacowego ,,GRATYFIKANT™ ( data rozpoczecia
eksploatacji - 01.01.2014 r.) a raz w miesiacu na podstawie zbiorczych wydrukow



wynagrodzen i rozliczen z budzetem sporzadza si¢ polecenie ksiegowania i
wprowadza na konta programu finansowo — ksiegowego .

d ) wykaz zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury i wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w
organizacji calosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, zawiera
dokumentacja techniczno — eksploatacyjna systemu informatycznego stosowanego
przez jednostke, ktora stanowi zatacznik do niniejszej ,,Polityki rachunkowosci™

e) Biblioteka prowadzi zaktadowy plan kont.

f) Zaktadowy plan kont zawierajacy wykaz kont ksiegi glownej i ksiag
pomocniczych oraz opisujacy przyjete przez jednostke zasady klasyfikacji zdarzen
stanowi zalgcznik do niniejszej ,,Polityki rachunkowosei”

g) Programowa ochrona danych polega na tworzeniu kopii wszystkich zbioréw
danych na koniec kazdego dnia pracy na inny komputerowy nosnik danych.
Odpowiedzialnos¢ za archiwizowanie ksiag rachunkowych powierza si¢
pracownikowi dziatu ksiggowosci.

h) W celu zabezpieczenia danych ksiggowych oraz dokumentéw stanowigcych
podstawe zapisow ksiggowych dostep do nich maja wylacznie pracownicy dziatu
ksiggowosci oraz Dyrektor.

4. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne

a) Skladniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i
wartosci poczatkowej rownej lub nizszej niz 2.000 zt sa zaliczane bezposrednio do
kosztéw zuzycia materialow. Kontrole i ewidencje tych sktadnikow prowadzi
pozaksiggowo komorka administracyjno — gospodarcza w sposob umozliwiajacy
identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i 0sob za nie
odpowiedzialnych.

b) Przedmioty o wartosci poczatkowej ponad 2.000 zt do 3.500 zI wprowadza sie do
ewidencji bilansowej srodkéw trwatych i umarza jednorazowo w miesiacu ich
przyjecia do uzytkowania.

¢) Srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 3.500,00 zt amortyzowane sa
proporcjonalnie do okresu ich uzytkowania z zastosowaniem liniowej metody
amortyzacji.

d) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej do 3.500 zt odpisuje sie
jednorazowo w pelnej ich wartosci w koszty, natomiast o wartosci wyzszej sa
amortyzowane proporcjonalnie do okresu uch uzytkowania.

€) Amortyzacji srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigeu, w ktorym
sktadnik majatkowy wprowadzono do ewidencji srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

5. Rezerwy
a) W Bibliotece nie tworzy si¢ rezerwy na $wiadczenia emerytalne i podobne.

b) W Bibliotece nie tworzy rezerw i aktywow z tytulu odroczonego podatku
dochodowego od 0séb prawnych.



6.

10.

NaleznoSci

a) Naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty z zachowaniem zasady
ostroznodci. Naleznosci sporne, watpliwe lub znacznie przeterminowane obejmuje
sie odpisami aktualizujacymi ich wartoé¢ z uwzglednieniem art. 35b ustawy o
rachunkowosci.
Odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ w 100% wartoscei naleznosci.

b) Biblioteka nalicza odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci.

Zapasy.

a) Materialy i towary przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby
administracyjno — gospodarcze odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich wartosci
wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod data ich zakupu

Inwestycje dlugo- i krotkoterminowe.

a) Do wyceny oraz prezentacji w sprawozdaniu finansowym instrumentow
finansowych Biblioteka stosuje przepisy ustawy o rachunkowosci.

b) Udzialy w innych jednostkach oraz inwestycje zaliczane do aktywow trwatych ( z
wyjatkiem inwestycji w nieruchomosci i wartosci niematerialne i prawne )
wycenia si¢ W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty
wartosci.

¢) Inwestycje krétkoterminowe wycenia si¢ wedhug ceny nabycia lub ceny
( wartosci ) rynkowej, zaleznie od tego ktéra z nich jest nizsza.

d) Nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji
Biblioteka wycenia wedtug zasad okreslonych dla srodkéw trwatych oraz wartoscei
niematerialnych i prawnych.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

a) Koszty dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych o wartosci ponizej 500 zi
jako nie majace istotnego wplywu na sytuacje majatkowa, finansowa i wynik
finansowy, nie sa rozliczane poprzez czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow
tylko sg odnoszone bezposrednio w dacie poniesienia w koszty dzialalnosci roku
ktérego dotycza

b) Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczen migdzyokresowych
rozliczane sg proporcjonalnie do uplywu czasu w kolejnych okresach, ktorych
dotycza (tj. miesigcznie )

Wycena aktywoéw i pasywow wyrazonych w walutach obceych.

a) Do przeliczenia naleznosci i zobowigzan w walutach obcych jednostka stosuje
analogicznie jak dla celow podatkowych — kurs sredni NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu lub poniesienia kosztu.

b) Wyceny rozchodu $rodkéw pienigznych z walutowego rachunku bankowego
dokonuje si¢ po kursie historycznym z zastosowaniem metody pierwsze przyszio —
pierwsze wyszto (FIFO).



11. Inwentaryzacja.
Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikéw majatku Biblioteka przeprowadza na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego.
Szczegdlowe zasady inwentaryzacji okresla instrukcja inwentaryzacyjna.

12. Sprawozdanie finansowe.
a) Sprawozdanie finansowe jest sporzadzane na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych oraz na kazdy inny dzien bilansowy.
b) Ewidencja kosztow prowadzona jest w ukladzie rodzajowym
¢) Sprawozdanie finansowe Biblioteki obejmuje :
- wprowadzenie do sprawozdania finansowego
- bilans
- rachunek zyskow i strat
- zestawienie zmian w kapitale wiasnym
- rachunek przeptywéw pienigznych
- dodatkowe informacje i objasnienia
d) rachunek zyskow i strat sporzadzany jest w wariancie poroéwnawczym
e) dane liczbowe w sprawozdaniu wykazuje sie w ztotych i groszach

13. Zasada istotnoSci.
Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego jednostki jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore
przekraczaja:
- 1-2% sumy bilansowej
- 0,5 -1 % przychodu netto
- 5 % wynik finansowy brutto
Wielkosci nizsze rozpatrywane lacznie, a nie kazda z osobna od ustalonej jw. granicy
moga by¢ uznane za nieistotne.

14. Niniejsze zasady rachunkowosci przyjmuje si¢ do stosowania
od dnia 01.01.2014 r.

Kepice 17-03-2014 .



